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1. 3arajibHi MoJ10KEeHHS

1.1. Kanuensipist € CTpyKTYpHUM MiIPO3I1IOM YHIBEPCUTETY.

1.2. Kannensipist nignopsaKoByeTbes Oe3MocepeIHbO0 PEKTOPY.

1.3. Kanuenspito o4oiroe 3aBifyBad KaHIEJSApil, SKHA NPU3HAYAETHCS Ta
3BUIBHSIETHCS 3 10CA/IM HA ITOCaZy HaKa30M PEKTOpa YHIBEPCHUTETY.

1.4. Kanuensipis nie Ha ocHOBi CTaTyTy yHIBEpPCHTETy Ta Yy CBOIii poOOTi
KepYETHCS IHCTPYKIIIEIO 3 IITOBOACTBA, KOHCTUTYIi€IO i 3aKOHaMK YKpaiHH, aKTaMU
[Ipesunenta VYxkpainu, Kabinery MinictpiB Ykpainu, CTaTyToM YHIBEpCHTETY,
Haka3zaMHu peKTopa, pilleHHsMH Buenoi pagu yHiBepcuteTy, nuM IlojoxeHHSIM Ta
[TocamoBorO IHCTPYKIi€IO, a TaKOX IHIIMMH YHHHHUMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBHMHU
aKTaMM 3 opraHizalii 1iJIOBOJCTBa Ta apXiBHOI CIIpaBH.

1.5. TlocamoBi 00OB'sI3kHM, MpaBa i BIANOBINAJIBHICT KOXXHOTO IMpalliBHUKA
KaHIeJsApil BCTAaHOBIIOIOTBCS IIOCAJOBOI0 IHCTPYKII€IO, $Ka Y3TOJDKYEThCS 3
3aBilyBaueM KaHLEJSIPI€lO 1 3aTBEPAXKY€ETHCS PEKTOPOM YHIBEPCUTETY.

2. CTpykTypa KaHueasipii

2.1. Crpykrypy 1 IOTaTHy KIJTBKICTh KaHUEJSIpil 3aTBEpIKYE PEKTOP
YHiBEpCHUTETY.

2.2.J1o ckiaay KaHIENspii BXOJATh: 3aBiyBay KaHIEJsIpil, 3aBiayBad apXiBoM,
Ipykapka 1 xaTeropii, oreparop KOMII I0TepHOro Habopy, AiTOBOJ.

2.3. 3aBigyBa4 KaHIESIpil po3moniise OOOB’SI3KM MDX CIIBPOOITHUKAMH Y
BiJITIOBITHOCTI JI0 iX MTOCaJOBUX 1HCTPYKIIii.

3. OcHoBHi 3aBaaHHs Ta GyHKUIT KaHLeas pii

Jlo OCHOBHUX 3aBIaHb Ta PYHKLIN KaHIEIsIpii HaJeKaTh:

3.1. ITocTaHOBKA Ta BAOCKOHAJEHHS JJIOBOACTBA B YHIBEPCHUTETi, OpraHizalis
po6oTH 3 JOKyMeHTali€lo. 3IiiCHEHHs IONEepPEeJHBOrO PpO3IIISLY JOKYMEHTIB,
mepegaya iX Ha po3TJIsi] PEKTOpY, IPOPEKTOpaM yHIBEPCHUTETY.

3.2. Benmennsa o0Oniky oTpumaHoi 1 BigmpaBieHOi  KOpPEeCIOHJEHIII,
cucTemMaru3allis i 36epiraHHs JOKyMEHTIB IOTOYHOT'O apXiBy.

3.3. KOHTpomIoBaHHS CTPOKiB IPOXOPKEHHS i BHUKOHAHHS, IIOBHOTA i
Bi/INOBiaNbHICTE (OPM BHKOHAHHS JOKYMEHTIB YMHHAM BHMOTaM Ta PE30JIOLIIM
KEpiBHUIITBA YHIBEPCUTETY.



3.4. BukoHaHHS omeparliii 3 6a3aMM JaHWUX Ha KOMII IOTEPHOMY YCTaTKyBaHHI
(yBelleHHS, HAKOIMYEHHSI, ONPAIOBAHHS, CHCTEMATH3aIlis, BUBEICHHS iHbopMariii)
BIANIOBIAHO [0 3aTBEP/DKEHHX MpPOLEAYP Ta IHCTPYKLiH 3 BHKOPHCTAHHSM
nepu¢epiiHoro o61aHaHHs, CUCTEM NepelaBaHHA-IPUIMAHH JaHUX HA BiCTaHb.

3.5. MeropuyHe KepiBHMITBO Oprai3alli€lo [iNOBOACTBA B IMiAPO3AiNax
YHIBEPCUTETY, KOHTPOJIb 3a IPABHIbHUM (OPMyBAaHHSM, 36EPIraHHAM i CBOEYACHOIO
3/1a4€I0 CIpaB B apXiB, MiATOTOBKA JOBIJOK NP0 HOAEpKAaHHS CTPOKIB BHKOHAHHS
JIOKYMEHTIB.

3.6. Pospobka Ta  BeeHHS HOMEHKIATYpH  CIIpaB yH1BepCHTeTy,
BIZTIOBIAJIBHICTE 32 CTaH OOJIKy Ta 36epeXeHHS HasBHHX B apXiBi JOKYMEHTIB,
3aKOHHICTb KOPHCTYBaHHS HHMH. PecTaBpyBaHHs HasBHHX B apXiBi JOKYMEHTIB i
CIIpaB, MArOTOBKA IOKYMEHTIB, sKi IIi/UIAraloTh nepeadi Ha 36epiraHs 10 MiCbKOro
Ta Jlep)kaBHOTO apXiBiB, CKJIalaHHSI OIIMCIB T4 aKTiB LUX JOKYMEHTIB.

3.7. 3a0e3neyeHHs] KOHTPOJIO 3a BHKOHAHHSIM PO3IOPSKEHE KabGinery
MiHictpiB Ykpaitu Ta MiHicTepcTB, KepiBHULTBA YHIBEPCHUTETY i 3asB FPOMaIsH.

3.8. OpraHisanis BUKOPUCTAaHHS Ta 30epiraHHs HOKYMEHTAIBHHX MaTepialis,
3aKiHYEHMX JIIIOBOJIOM Y BiJNOBIHOCTI 10 HOMEHKJIATYPH CIIPaB.

4.IIpaBa

4.1. IlpencraBnaTH iHTEpecH YHIBEPCHUTETYy y B3a€MOBIZHOCHHAX 3 IHIIMMH
CTPYKTYPHMMH MiIpO3/iTaMH Ta CTOPOHHIMH OpraHi3alLisMU 3 MUTAaHb JALJIOBOICTBA.

4.2. JlaBaTi KepiBHUKaM CTPYKTYPHHX IiZPO3/iTiB Ta OKpeMuX (axXiBIiB
O0OB'A3KOBI JUIi BUKOHAHHS BKAa3iBKM 3 MNMTaHb, IO BXOASATH A0 KOMIIETEHIIii
KaHUENApil, 1 BUMaraTd iX BHKOHaHHS B Mexax QYHKIiH, mepeqbadeHHX LUM
IIOJIOXKEHHSIM.

4.3. Bumararu BiJ KepiBHUIITBA ITiJPO3/1i/1iB BAKOHAHHS HAKa3iB peKTopa.

4.4. Bumaratd Bill CTPYKTYpHHMX IHiJpO3AiTIB YHIBEPCHTETY II€peJaHHs Ha
30epiraHHs JOKYMEHTIB, 0(OPMIIEHUX 3TiHO 3 YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

4.5. Bumaratu BijJ| NpaliBHUKIB YHIBEPCHUTETY JOTPUMAHHS YHHHHUX BHMOT
I[0JI0 pOOOTH 3 JOKyMEHTaMH, BYaCHOI'0, [TOBHOTO i AIKICHOIO iX BUKOHAHHS.

4.6. KoHTpoOIOBaTH CBOE€YACHICTh MIATOTOBKA Ta BiJNpaBKH BHUXiZHOI
NOKyMeHTallii.

4.7. lloBepraTé CTPYKTypHHUM HiJpO3JilaM Ha JOONpPAIOBAaHHS JOKYMEHTH,
odopMIIeHi 3 TOPYIIEeHHSIM BCTAHOBIEHUX BUMOT.

4.8. laBaT CTPYKTypHHM IIJpO3JilaM YHIBEpCUTETY pEKOMEHAauii 3
IMTaHb, 10 BXOAATH A0 KOMIIETEHIIi] KaHIIespil.

4.9. IlepeBipsATH cTaH poOOTH 3 JOKyMEHTaMH B CTPYKTYPHHX IiJpO3Zilax,
iHhopMyBaTH KepiBHUITBO YHIBEpCHTETY MpPO CTaH pOOOTH 3 NOKYMEHTAMH Ta
BHOCUTH MPOMO3ULIT IIOAO IX MOJIIIIIEHHS.

4.10.He npuiimMaty BiJl CTPYKTYPHUX ITiIPO3JUTIB YHIBEPCHUTETY JOKYMEHTIB i
MaTepialiB, MIATOTOBICHUX 1O 3/1adi B apXiB 3 HOPYIIEHHSIMH YCTAHOBJIEHUX IIPABHUIL

4.11.BHOCUTH KEpIBHULTBY YHIBEpCHUTETY MPOMNO3MIl 3 IMUTaHb IOJIMIIEHHS
po0OTH KaHLENAPIT; 3a0X0UEHb Ta CTACHEHb CIiBPOOITHUKIB KaHIEIAPIl.

S. B3aemopaist kaHneaspii 3 iHIIMMH nigpo3aiiamu

Jns BuUKOHaHHA QYHKOiH 1 peamizauii mnpaB, nepen0ayeHUX AiHCHUM
IlonoxkeHHsIM, KaHLEJApisS B3aeMoOJie 3 YyciMa CTPYKTypHUMHM IIiJIpO3JiJaMu
YHIBEpCUTETY 3 HACTYITHUX ITUTAHb:

- BIOCKOHAJIEHHS IiJIOBOJACTBA B CTPYKTYpHHX HipO3JiJIax yHIBEpCHUTETY Ta
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TIOBiIOMJIEHHS IIPO 3MiHH B iIHCTPYKIi 3 AiJIOBOACTBA;

- CBOE€YAaCHOCTI  OJEpXaHHS  BXiOZHOI Ta  O(QOPMIEHHS  BHXIiJHOL
KOPECIOHIEHIIl;

- HajaHHS HeOOXiIHOI JOMOMOTH CTPYKTYPHHM MiJAPO3MiNaM yHiBEpCUTETY 3
IIUTaHb, 10 HAJIEXKATh JO KOMIIETEHLIT KaHIeIspil;

- OTPHMaHHS BiJl CTPYKTYPHUX IiJPO3ALNIB IIPOEKTIB Haka3iB peKTopa
YHIBEPCHTETY, NepeBipKH BiMOBIJHOCTI MPOEKTiB HAKa3iB BCTAHOBIECHMM BHMOTaM,
TPaMOTHOCTI CKJIa/IaHHs Ta NPaBHIBHOCTI OQOPMIIEHHS TIPOEKTIB, KOpEryBaHHS ix
TEKCTIB ab0 IIOBEPHEHHS y BiAIIOBI/IHI MiAPO3ALNK JUIs JOONPAIFOBAHHS YH YCYHEHHS
BUSIBJIEHUX HEJIOJIKIB,;

- TIePEBIPKU TOPSAZIKY BENEHHs CIIpaB HOMEHKJIATYpPH, 30epiraHHs IOKYMEHTIB
NpaliBHUKaMH CTPYKTYPHHX HiIPO3/iIiB YHIBEpCUTETY;

- IHCTPYKTYBaHHSI MpANiBHUKIB CTPYKTYPHUX MiAPO3JAiIIB 3 IHUTaHb
MiATOTOBKH JOKYMEHTiB 1O 34adi B apxiB: BimGopy JOKYMEHTIB ITOCTiHHOro i
THMYaCcOBOro 36epiraHts, GopMyBaHHs JOKYMEHTIB Yy CIIPABH.

6. BinnoBinanbHicTn

6.1 Kanuensipist Hece BiAmOBiqaIbHICTE 3a:

- 3abe3neuyeHHs MiIpo3ALIB BXiIHOIO iH(pOpMAaLi€ro;

- 32 3aKOHHICTb KODHUCTyBaHHS Ta 30epiranHs rep6oBOi  IeYaTKH
YHIBEPCUTETY Ta MEYaTKH IS JOKYMEHTIB;

- 32 JIOCTOBIPHICTh MaTepialiB i JOKYMEHTIB, 5IKi BUIA€ apXiB;

- 3a YiTKMH TOpANOK KOPHUCTYBaHHs apXiBHUMH MarepiallaMd 3 CyBOPUM
JOTPUMaHHS IPaBIJI IPOTHUITOXKEKHOT Oe3eKw;

- 3a NpaBOIOpPYIIEHHs, CKO€EHI B Ipoleci 3MIMCHEHHS MisSUIBHOCTI, B MeXax
BU3HAYEHUX YHHHUM  aIMIHICTpAaTHBHHM, KpPHUMIHAJIBHHM Ta  IMBIILHUM
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHW;

- BHKOHAaHH: (YHKIIH, MOKJIaeHUX Ha KaHIEJspifo.

6.2. IlpauiBHUKH KaHUENspii HECYTh BiAMOBINANBHICTH 3a BHUKOHAHHS
pO3NOpsA/KeHb 3aBiJyBadya KaHIEJsApil Ta 3aBIaHb i GYHKIIH 3TiIHO IOCAIOBHX
IHCTPYKIIiH.

7. Opranizauis po6oTn

7.1. Kanuenspist npairoe BiamosigHo a0 [IpaBui BHYTPIIIHBEOTO PO3MOPAIKY
YHIBEPCHUTETY.

7.2. Peopranizauis kaHuenspii (mepenopsaKyBaHHS, pPO3IIHPeHHS (YHKILH,
3MiHa BHYTPIIIHBOI  CTPYKTYpPH) 3MIMCHIOEThCS 3a  pIIEHHSAM  peKTopa
YHIBEpCUTETY.

Cxsaneno BueHnoro panoro
YHIBEPCUTETY
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