
Міністерство освіти і науки України 

Ніжинський державний  університет 

імені Миколи Гоголя 
 

Наказ 
 

16 вересня 2016 р. м.Ніжин №  70/1  
 

§ 1. 

У відповідності з Основним положенням по інвентаризації основних засобів, 

товарно-матеріальних цінностей, грошових коштів і розрахунків та Положення про 

бухгалтерські звіти і баланси провести повну інвентаризацію основних засобів, не 

закінченого капітального ремонту, товарно-матеріальних цінностей грошових коштів і 

інших статей балансу станом  на 01 жовтня 2016 року по  31 грудня 2016 року. 

 

§ 2. 

Постійно діюча інвентаризаційна комісія створена наказом № 44/1 від 13 червня  

2016 року у складі: 

Голова комісії:      Давиденко С.М. - проректор з фінансово-економічних та 

                                                                господарських питань 

Члени комісії:       Лапко Ф.С.         – начальник відділу кадрів 

 Король В.С.        – завідувач навчально-методичним відділом  

Овчар О.О.          – головний   бухгалтер  

Рондарь Д.О.       - юрист  

                       Лейберов О.О.     - голова профкому (за згодою)                          

 

§ 3 

Для безпосереднього проведення інвентаризації створити робочі комісії: 

 

1. По складу 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. складом Калюжна В.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. фахівець відділу ОП Приходько С.І. 

- бухгалтер 2  кат. Гайдук О.М. 

- товарознавець Іванова М.Д. 

- пр. фахівець Валуйська О.П. 

 

 

 

 

2. По навчальному корпусу № 1,5,7,8 

 

Матеріально-відповідальна    - комендант Булигіна Г.Ф.  

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Турчин О.В. 

 

- бухгалтер 2 кат. Саєнко Г.В. 

- оператор розмножувальних машин 

  Кошель А.В. 

- фахівець 1 кат. Бугаєць Н.О.                 
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3.   По навчальному корпусу № 2 

 

Матеріально-відповідальна    -  комендант н. к. № 2    Могильова А.П.  

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  пр. фахівець Валуйська О.П. 

-  бухгалтер 1 кат. Горлач Н.П. 

-  фахівець Бицька Ю.О.                                       

-  редактор Лебедєва А.М.  

 

 

4.  По гуртожитку № 1 

 

Матеріально-відповідальні    - зав. гуртожитком № 1   Багрєєва А.А.  

- кастелянша Котусенко Л.Г. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат.Михайленко М.А. 

- пр. бухгалтер Бабакова Н.С.  

- паспортист Чорна О.Д. 

 

                       

5. По гуртожитку № 2 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. гуртожитком Рибка Г.О. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- начальник соціально-гуманітарного відділу 

Скороход В.І.                                        

- бухгалтер 2 кат. Баришевська О.П. 

- методист в/к  Ковтун Л.М. 

. 

 

6. По гуртожитку № 3 

 

Матеріально-відповідальні    - зав. гуртожитком Шейко Г.П. 

- кастелянша Ваврик Н.В. 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

- директор видавництва Борис І.П. 

- бухгалтер 1 кат. Горлач Н.П. 

- діловод-палітурник Вакулік Л.М.  

- оператор-розмножувальних машин 

Мачужак Н.В.. 

 

 

7. По гуртожитку № 4 

 

Матеріально-відповідальні    - зав. гуртожитком   Корчагіна Г.С. 

- кастелянша Богуш Т.П. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- головний інженер Наконечний В.І. 

- пр. бухгалтер  Руденко О.Г. 

- фахівець 1 кат. Осипенко Ю.В. 

- методист  Хоминець Т.І. 
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8. По житловому будинку  

 

Користувач майна    - зав. кафедрою прикладної математики 

Казачков І.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-зав. навчальної, виробничої практики 

Філоненко О.С. 

- бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- фахівець Єресько І.П. 

 

 

               

 

 

9. По музею ім. М.В.Гоголя і картинній галереї 

 

Матеріально-відповідальна    - провідний фахівець музейного комплексу 

Парубець Г.С. 

Голова комісії  

   

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Турчин О.В. 

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

- методист в/к Ридзель Н.В. 

- фахівцю 2 кат. Шкляр Т.М. 

 

              

10.По навчально-методичному  кабінету 

природничо-географічного ф - ту (клас ЕОМ) 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Ігнатенко Т.Г. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  доцент Семеніхін А.В. 

- ст. лаборант  Іванова К.І. 

- бухгалтер 2 кат. Донська А.П. 

- інженер -  програмувальник  Коваль Д.В. 

 

 

 

11. По кафедрі біології (секція анатомії) 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Вобленко Н.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент  Приплавко С.О. 

- пр. бухгалтера Грушко О.М. 

- ст. лаборант Кобзар В.М. 

 

 

12. По кафедрі біології (секція ботаніки та екології) 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант  Паливода Ю.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Гавій В.М.  

- пр. економіст Лупинос Н.Г. 

- ст. лаборант Гнидко Г.Я. 
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13. По кафедрі біології (секція зоології) 

 

 

 

Матеріально-відповідальна    

 

- ст. лаборант  Киричок О.Я. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Пасічник С.В.  

- бухгалтер 2 кат. Д’якова О.Г.  

- ст. лаборант Карпенко Н.П. 

 

 

14. По кафедрі біології (секція ботаніки та екології) 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант  Сова І.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Лобань Л.О. 

- бухгалтер 1 кат. Дацько Г.М. 

-  методист 1 кат. Захлинюк М.С. 

 

 

15. По кафедрі біології (музей природи) 

 

Матеріально-відповідальний    - пров. фахівець  Шешурак П.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Лисенко Г.М. 

- бухгалтер 2 кат. Саєнко Г.В.   

- фахівець 1 кат. Борщ О.В. 

 

16. По кафедрі біології (вольєр) 

 

Матеріально-відповідальний    - ст. викладач Вобленко О.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Кузьменко Л.П. 

- пр. бухгалтер Бабакова Н.С. 

- фахівець Приходько Н.М. 

 

 

 

17. По навчально-дослідній агробіостанції кафедри біології 

 

Матеріально-відповідальний    - зав. навч.-досл. агробіостанції  Бассак Є.А. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан факультету  Сенченко Г.Г. 

- заст. головного бухгалтера Захлинюк Т.Д.  

- агроном Донець Н.В. 

- пр. фахівець в/к Міняйло Н.Г. 
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18. По кафедрі географії 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Пригоровська Л.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. кафедри ,професор Барановський М.О.  

- бухгалтер 2кат.Донська А.П.  

- ст. лаборант Карпенко Н.П. 

- зав. відділом Черевко І.В. 

 

 

 

19. По кафедрі хімії 

 

Матеріально-відповідальний    - доцент Москаленко О.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент  Циганков С.А. 

- бухгалтер  2 кат. Баришевська О. П. 

- диспетчер деканату Малько Н.М. 

 

 

20. По кафедрі біології (секція ботаніки та екології) 

 

Матеріально-відповідальний    - доцент Лисенко Г.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан факультету Сенченко Г.Г. 

- бухгалтер 1 кат. Дацько Г.М.  

-  секретар деканату Куриленко О.В. 

 

 

 

21. По кафедрі хімії 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. навчальної лабораторії Білодід І.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. кафедри , професор Суховєєв В.В. 

- бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

- фахівець Грицюк О.В. 

- пр. фахівець Щербина А.П. 

 

22.По  деканату  природничо-географічного ф- ту 

 

Матеріально-відповідальна    - секретар деканату    Куриленко О.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан Сенченко Г.Г. 

- пр. бухгалтер Руденко О.Г. 

- диспетчер деканату Малько Н.М. 

 

23. По навчальній лабораторії ф- ту іноземних мов 

 

Матеріально-відповідальний    - зав. лабораторією Бойко А.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. кафедрою,професор Потапенко С.І.  

- пр. бухгалтер Бабакова Н.С. 

- інженер- програмувальник 1 кат. Горошко 

О.Л. 

- зав. архівом Самойленко Ю.І. 
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24. По кафедрі німецької мови 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Власова І.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Блажко М.І. 

- заст. головного бухгалтера Захлинюк Т.Д. 

- ст. викладач Заєць Г.Д. 

 

 

 

27. По кафедрі германської філології 

 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Власова І.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. кафедрою, професор Потапенко С.І.  

-пр. бухгалтер Кодак О.А. 

- ст. викладач Сборик С.П. 

 

28. По кафедрі англійської мови та методики викладання та кафедрі прикладної лінгвістики 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Білим І.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Шевченко С.І.  

- пр. економіст Лупинос Н.Г. 

- ст. викладач Грицай А.М. 

 

 

 

29. По навчально-методичному кабінету ф- ту іноземних мов 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. навчально - методичним кабінетом     

  Сливка В.П. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан Тезікова С.В. 

- бухгалтер2 кат. Д’якова О.Г. 

- диспетчер деканату Гужва І.О. 

 

 

30.По деканату факультету іноземних мов 

 

Матеріально-відповідальна    - диспетчер деканату  Гужва І.О. 

Голова комісії 

Члени: 

- декан Тезікова С.В.  

- пр. бухгалтер Грушко О.М.             

-  лаборант Майстренко О.М. 

 

31 По кафедрі вищої математики 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Гупалова Г.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан Ковальчук Ю.О.  

-  бухгалтер 1 кат. Горлач Н.П.            

- асистент Бойко Л.М. 
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32. По лабораторії ТЗН кафедри фізики 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. лабораторією Ковтун Н.В. 

Голова комісії    

Члени: 

  

- доцент Мельничук Л.Ю.  

- пр. бухгалтер Руденко О.Г. 

- інженер - програмувальник  Коваль Д.В. 

- ст. викладач Шевчук О.Г. 

 

33. По лабораторії механіки і молекулярної фізики 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант  Савченко І.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Руденко М.П. 

 бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- методист Хоминець Т.І. 

- паспортист Чорна О.Д. 

 

 

34. По лабораторії електрики і обчислювальному центру кафедри фізики і лабораторії 

дослідження електрофізичних властивостей напівпровідників 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Савченко І.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Бойко М.П. 

- пр. економіст Лупинос Н.Г. 

- фахівець  1 кат. Печонкін П.О. 

- пр. фахівець Косяк В.М. 

 

 

35. По лабораторії інформатики 

та обчислювальної техніки кафедри прикладної математики,  

інформатики і освітніх вимірювань 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. лабораторією  Беліловець В.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан Ковальчук Ю.О. 

- бухгалтер 2 кат.Гайдук О.М. 

- методист в/к Бутенко Д.В. 

- зав. відділом  аспірантури та докторантури 

Бикова Л.В. 

 

36. По лабораторії оптики к- ри фізики 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант  Загородня Т.П.                   

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Кнорозок Л.М. 

- бухгалтер 1 кат. Горлач Н.П. 

- пр. фахівець Щербина А.П. 

- палітурник- брошурувальник Броварець 

Н.В.  
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37.По лабораторії методики викладання фізики та к-т фізики 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Свіріна І.А.                   

Голова комісії    

Члени: 

- доцент Лісова Т.В. 

- бухгалтер 2 кат. Баришевська О.П. 

- фахівець Приходько Н.М. 

- секретар Ігнатенко Н.П. 

 

 

38.По кафедрі  прикладної математики , інформатики і освітніх вимірювань 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Рубан О.А.                  

Голова комісії    

Члени: 

- доцент Фетісов В.С. 

- заст. головного  бухгалтера Захлинюк Т.Д. 

-  асистент Головіна Н.О. 

 

 

 

39. По лабораторії методики технічної творчості та лаб. технічного моделювання 

 

Матеріально-відповідальний    - лаборант Дубиленко О.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Мельничук Л.Ю. 

- бухгалтер 2 кат. Д’якова О.Г. 

- пр. фахівець відділу кадрів Мостовенко 

С.М. 

 

 

 

 

40. По майстерні 

 

Матеріально-відповідальний    - начальник майстерні   Риженко М.Г. 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

- інженер - будівельник 1 кат. Зеленько К.М. 

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

-  товарознавець Іванова М.Д. 

- ст. майстер Ахтирський Ю.М. 

 

 

 

41. По кафедрі інструментально-виконавської підготовки та кафедри вокально-хорової 

майстерності 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Зоценко І.П. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан факультету Гусейнова Л.В.  

- пр. бухгалтер Грушко О.М. 

- ст. викладач Хоменко А.Б. 

- методист в/к Ридзель Н.В.  
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42.По навчально-методичному кабінету факультету культури та мистецтв, корпус № 5 

 

Матеріально-відповідальний - ст. лаборант Багмут В.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  декан факультету  Гусейнова Л.В. 

- бухгалтер 2 кат. Донська А.П. 

-  методист 1 кат.Захлинюк М.С.  

-  викладач Раструба Т.В. 

 

 

43.По   кафедрі  музичної педагогіки та хореографії 

 

Матеріально-відповідальна   - ст. лаборант Остапенко Н.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Коваль О.В. 

- бухгалтер 1 кат. Дацько Г.М. 

- викладач Сірякова Г.В. 

- фахівець 1 кат. Осипенко Ю.В. 

 

 

44. По кафедрі  методики викладання української мови та літератури 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Міщенко О.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Голуб Н.М. 

-  бухгалтер 2 кат. Саєнко Г.В. 

- фахівець Єресько І.П. 

-  методист вищої категорії  Желіба І.Г. 

 

 

45. По кафедрі української літератури 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Крикун Л.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. кафедри , професор Хархун В.П. 

- бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- диспетчер  деканату Овод Т.В. 

 

 

 

46. По кафедрі російської мови та перекладу та кафедри української мови 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Максименко С.Г. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Зінченко С.В. 

- заст. головного бухгалтера Захлинюк Т.Д. 

- секретар деканату Міщук Н.В. 

 

 

47. По навчально-методичному кабінету філологічного ф-ту 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Нагорна Н.О. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан факультету Забарний О.В. 

- бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

- інженер – програмувальник Коваль Д.В. 

- фахівець Бицька Ю.О. 
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48. По кафедрі російської і зарубіжної літератури та історії культури 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Крига Н.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Корнєєва Л.Л. 

-  бухгалтер 2 кат.Донська А.П. 

- фахівець Грицюк О.В. 

 

 

 

49. По автогаражу 

 

Матеріально-відповідальний    - механік Кузьменко В.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. фахівець відділу ОП Приходько С.І. 

- пр. бухгалтер Бабакова Н.С.              

- палітурник – брошурувальник Свириденко 

Г.А.  

 

 

50. По автогаражу 

 

Матеріально-відповідальні   - водії Сацюк П.М. 

            Євтушенко В.С. 

            Іващенко В.М.         

Голова комісії  

- головний інженер Наконечний В.І.               

Члени: - бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

- пр. фахівець  Міняйло Н.Г. 

 

51. По автогаражу 

 

Матеріально-відповідальні    - водії  

              Захарченко М.В. 

                    Хвостик В.О. 

                   . 

         

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  фахівець 1 кат.Михайленко М.А. 

-  бухгалтер 2 кат. Баришевська О.П.  

- палітурник – брошурувальник Броварець 

Н.В. 

 

52. По бібліотеці  

 

 

Матеріально-відповідальний    - директор бібліотеки Морозов О.С. 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

- зав. відділу  аспірантури та докторантури 

Бикова Л.В. 

- бухгалтер 2 кат. Саєнко Г.В. 

- фахівець 1 кат. Приходько Н.О. 

- заст. директора Ворона В.А.  
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53.По бібліотеці (читальний зал № 2) 

 

Матеріально-відповідальна   - пр. бібліотекар Онищенко С.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. відділом  Черевко І.В. 

-  пр.бухгалтер  Руденко О.Г. 

- пров. бібліотекар  Манжай В.І. 

 

54.По бібліотеці  (науковий абонемент) 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. сектором Косовських Л.П. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- методист вищої категорії Желіба І.Г. 

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

- бібліотекар І кат. Головко Л.В. 

 

55.По бібліотеці (читальний зал № 3) 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. сектором Левченко І.О. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- начальник  відділу Федченко Н.В. 

- пр. економіст Лупинос Н.Г. 

- пров. бібліограф  Харевич Н.Ф.   

 

 

56.По бібліотеці (відділ зберігання фондів  

і рідкісної книги) 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. сектором Давиденко Т.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. канцелярії Павлюк К.М. 

-  бухгалтер 1 кат. Дацько Г.М. 

- бібліотекар 2 кат. Яковенко Т.В.   

 

 

57.По  бібліотеці (студентський абонемент) 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. сектором  Ліпінська Ю.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-зав. навчальної,виробничої практики 

Філоненко О.С. 

- бухгалтер 2 кат. Д’якова О.Г. 

- бібліотекар 2 кат. Рожок Ю.І.   

 

 

 

58.По бібліотеці (ВТУКЗ) 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. відділом  Боренко Л.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- заст. директора Ворона В.А. 

- пр. бухгалтер Грушко О.М. 

- пр. бібліотекар Кільдіватова О.Д.   
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59.По бібліотеці (відділ обслуговування) 

 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. відділом Осіпова Г.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. бібліотекар Кільдіватова О.Д. 

- бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

- .бібліотекар  2 кат. Кривошей О.В.   

 

 

60.По бібліотеці (відділ комплектування та наукової обробки документів) 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. відділом Бойко Л.Г. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-пр. фахівець відділу кадрів Перевідіна Л.В. 

-  бухгалтер 2 кат. Баришевська О.П. 

- бібліотекар 2 кат. Мірошник М.В.   

 

 

 

61.По бібліотеці  (інформаційно-бібліографічний відділ) 

 

Матеріально-відповідальна   - зав. відділом Мухомодєєва Н.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. бібліограф Харевич Н.Ф.  

- пр. бухгалтер Бабакова Н.С. 

-  редактор  2 кат. Татарінова Н.І. 

 

62.По бібліотеці  (музей рідкісної книги) 

 

Матеріально-відповідальний  - директор бібліотеки  

  Морозов О.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- заст. директора Ворона В.А.  

- пр. бухгалтер Руденко О.Г.  

-  бібліотекар 2 кат.  Яковенко Т.В. 

 

63.По кафедрі історії України та політології 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Копилова Є.Г. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. кафедри , професор Луняк Є.М. 

- бухгалтер  1 кат. Горлач Н.П. 

- ст. викладач  Циба В.М. 

           

 

64.По кафедрі права та методики викладання 

історико - правознавчих дисциплін  

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Дема М.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент  Желіба О.В. 

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

-  секретар деканату Бараннік Л.І. 
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65.По кафедрі  всесвітньої історії та міжнародних відносин 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Одноколова А.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент  Кедун І.С. 

- заст. головного бухгалтера Захлинюк Т.Д. 

- ст. викладач Бровко А.Г. 

 

66.По навчально-методичному  кабінету 

історико - юридичного ф- ту 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. нав. методичним к-том   Лунькова В.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан Мартиненко В.В. 

-  бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- ст. лаборант Ярош Я.В. 

- начальник, інформаційно-обчислювального 

центру Опанасенко В.М. 

 

 

 

67. По історико- юридичному факультету 

 

Матеріально - відповідальна 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- методист  з.ф.н. Простантінова Н.В. 

- декан факультету Мартиненко В.В. 

- пр. бухгалтер  Грушко О.М. 

- секретар Бараннік Л.І. 

 

 

 

68.По кафедрі  психології 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Зеленяк Л.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Нещерет О.І. 

- пр. економіст Лупинос Н.Г. 

- асистент  Ярослав Л.О. 

 

   

69.По деканату  факультету психології та соціальної роботи 

 

Матеріально-відповідальна    - диспетчер Тараненко Ю.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан факультету Тимошенко О.А. 

- бухгалтер 2 кат. Донська А.П. 

- пр. фахівець відділу кадрів Мостовенко 

С.М. 

 

70.По навчально-методичному кабінету  ф- ту психології  

та соціальної роботи 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Галактіонова І.А. 

Голова комісії    

Члени: 

 

- доцент Сватенков О.В. 

- бухгалтер 1 кат. Дацько Г.М. 

- пр. фахівець Щербина А.П. 
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71.По факультету  психології та соціальної роботи та 

по кафедрі соціальної педагогіки та соціальної роботи  

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Володько С.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Останіна Н.С. 

- бухгалтер 2 кат.Д’якова О.Г. 

- методист Хоминець Т.І. 

 

 

72. По факультетах: 

 - фізико-математичний, 

                                                            - природничо-географічний 

     Матеріально-відповідальні     - диспетчер Науменко Н.В. 

                                                        - диспетчер Малько Н.М. 

                                                        . 

     Голова комісії                           - методист вищої категорії Желіба І.Г. 

     Члени:           - .пр. бухгалтер Грушко О.М. 

                                -  фахівець 2 кат. Шкляр Т.М. 

                                    

 

73 По факультетах: 

- філологічний 

                                                                   - історико-юридичний 

                               - факультет культури та мистецтв 

 Матеріально-відповідальні   - диспетчер Овод Т.В. 

                                                   - диспетчер Александрова А.О. 

                                          - диспетчер Шевченко Н.В. 

            Голова комісії                                    - пр. фахівець відділу кадрів Міняйло Н.Г. 

 Члени:                - бухгалтер 2 кат. Саєнко Г.В. 

                                                                        - зав. архівом Самойленко Ю.І. 

         

                  

                                74. По навчально-дослідній базі "Лісове озеро" 

Матеріально-відповідальний    - зав. господ. Галата В.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-пр. інженер з експлуатації будівель Богуш 

В.М. 

-пр. бухгалтер Бабакова Н.С. 

  -пр. фахівець відділу кадрів Перевідіна Л.В. 

 - начальник відділу Федченко Н.В. 

 

     

 

75. По навчально-методичному відділу 

 

Матеріально-відповідальна     - методист в/к Ковтун Л.М. 

Голова комісії  

Члени: 

   

 

- зав. відділом Черевко І.В. 

- бухгалтер 1 кат. Горлач Н.П. 

- інженер Коворотня С.О. 
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76. По касі 

 

Матеріально-відповідальна    - бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

Голова комісії   

Члени: 

 

            

- методист в/к Ридзель Н.В. 

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

- діловод-палітурник Вакулік Л.М. 

 

 

77. По відділу кадрів 

 

Матеріально-відповідальні    - пров.фахівець відділу кадрів   Мостовенко 

С.М. 

- пров.фахівець відділу кадрів Міняйло Н.Г. 

Голова комісії    

Члени: 

 

 

- зав. канцелярії Павлюк К.М. 

- пр. бухгалтер  Кодак О.А. 

- фахівець 2 кат. Донець К.Г. 

 

                       

 

78. По відділу організаційно-методичної роботи та сприяння працевлаштуванню   

випускників 

 

Матеріально-відповідальні    - начальник  відділу Федченко Н.В. 

- фахівець Приходько Н.М. 

Голова комісії  

   

Члени: 

            

- завідувач навчальної,виробничої практики 

Філоненко О.С. 

- бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

- зав. архівом  Самойленко Ю.І. 

 

 

 

          79. По АГВ 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. господарством    Манойленко К.П. 

Голова комісії  

   

Члени: 

            

-пр. фахівець Валуйська О.П. 

– пр. бухгалтер Руденко О.Г. 

-  товарознавець Іванова М.Д. 

 

 

80. По АГВ 

 

Матеріально-відповідальна    - провідний фахівець  Валуйська О.П. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- інженер-будівельник 1 кат. Зеленько К.М. 

-  заст. головного бухгалтера  Захлинюк Т.Д. 

- товарознавець  Іванова М.Д. 
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81. По АГВ 

 

Матеріально-відповідальний    - гол. інженер Наконечний В.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  інженер-будівельник 1 кат. Зеленько К.М. 

- бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- фахівець Іваницька О.І.                  

 

82. По АГВ 

 

Матеріально-відповідальний   - інженер І кат. Галавський В.Ф. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- головний енергетик Шульган М.М.. 

- бухгалтер 2 кат.  Донська А.П. 

- зав. господарством  Манойленко К.П. 

 

 

83. По АГВ та РББ 

 

Матеріально-відповідальний    - пр. інженер з експлуат. будівель   Богуш 

В.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  головний енергетик Шульган М.М. 

- пр. економіст Лупинос Н.Г. 

- товарознавець Іванова  М.Д. 

           

 

 

84.  По канцелярії 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. канцелярією Павлюк К.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. фахівець відділу кадрів Мостовенко 

С.М. 

- бухгалтер 1 кат. Дацько Г.М.  

-  пр. фахівець Косяк В.М. 

 

 

 

85.По   центру  довузівської підготовки та профорієнтаційної роботи 

 

Матеріально-відповідальна    - методист вищої категорії  Нижник Л.Р. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Осипенко Ю.В. 

- бухгалтер 2 кат.Д’якова О.Г.  

- методист з/форми навчання  Деркач Л.С. 

 

 

 

 

86. По кафедрі філософії та соціально-економічних наук 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант  Ярош Я.В. 

 - доцент Городецька М.О. 

- бухгалтер 2 кат . Саєнко Г.В.   

- секретар Бараннік Л.І. 
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87.По штабу  ЦО 

 

Матеріально-відповідальний    - провідний фахівець штабу ЦО                

Кнорозок Л.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  зав. канцелярії Павлюк К.М. 

- бухгалтер 2кат. Мохир Ю.В. 

- паспортист  Чорна О.Д. 

 

88.По буфету № 2 

 

Матеріально-відповідальна    - буфетниця Роган О.М. 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

-  бухгалтер 1 кат. Горлач Н.П. 

- інженер Коворотня С.О. 

- фахівець 1 кат. Борщ О.В.  

 

89.По буфету  № 3 

 

Матеріально-відповідальна    - буфетниця Стась О.Г. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  пр. бухгалтер Руденко О.Г. 

- фахівець Бицька Ю.О. 

- редактор Конівненко А.М. 

 

 

90.По коморі їдальні 

 

Матеріально-відповідальна    - комірник Борисенко В.А. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

- буфетниця Савченко Н.І. 

- оператор розмножувальних машин  

Мачужак Н.В. 

 

91.  По  їдальні 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. їдальнею Струк В.В. 

Голова комісії  

Члени: 

 

            

- пр. фахівець  Валуйська О.П. 

- пр. економіст Лупинос Н.Г.  

- палітурник – брошурувальник Броварець 

Н.В. 

 

           92. По соціально-гуманітарному відділу 

 

Матеріально-відповідальна    - фахівець 2 кат.  Кузьменко І.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- начальник соціально – гуманітарного 

відділу Скороход В.І. 

- бухгалтер 2 кат. Д”якова О.Г. 

- інженер Коворотня С.О. 
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          93. По соціально-гуманітарному - відділу 

 

Матеріально-відповідальний    - фахівець Шатун В.І. 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Турчин О.В. 

- пр. бухгалтер Бабакова Н.С. 

- паспортист Постол А.М. 

 

      

      

 94. По соціально-гуманітарному- відділу 

 

Матеріально-відповідальна    - звукооператор   Зінченко Я.С. 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Турчин О.В. 

- бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

- фахівець Грицюк О.В. 

 

 

                  95.По  соціально-гуманітарному- відділу  та кафе «Юність» 

 

Матеріально-відповідальний    -  фахівець  1 кат.Михайленко М.А. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. фахівець відділу ОП Приходько С.І.          

-  бухгалтер 2 кат. Баришевська О.П. 

- директор видавництва Борис І.П. 

                

             

              96.По  соціально-гуманітарному- відділу (редактор)  

 

Матеріально-відповідальна    - фахівець 2 кат. Кузьменко І.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- начальник соціально-гуманітарного відділу 

Скороход В.І. 

-  бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- паспортист  Постол А.М. 

 

 

 

97.По кафедрі фізичного виховання та валеології 

 

Матеріально-відповідальний    - доцент Щербак П.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент Заплішний І.І.  

- заст. головного бухгалтера Захлинюк Т.Д. 

- лаборант  Сергійчук О.М. 

- викладач Оленченко С.О. 
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98.По редакційно-інформаційному центру (видавництво) 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. редакційно - інформаційного центру  

  Новгородська А.В 

Голова комісії 

   

Члени: 

 

            

- директор  видавництва Борис І.П. 

- бухгалтер 2 кат. Донська А.П. 

- методист в/к Бутенко Д.В. 

 

 

99. По виробничо-видавничому відділу (різографія) 

 

Матеріально-відповідальна    - завідувач виробничо-видавничим відділом          

Лисенко А.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-  директор видавництва Борис І.П. 

- бухгалтер 1кат. Дацько Г.М. 

- пр. фахівець  Косяк В.М.  

 

                  

 100.По відділу охорони праці 

 

Матеріально-відповідальна    - інженер  Коворотня С.О. 

Голова комісії   

Члени: 

 

            

-  головний інженер Наконечний В.І. 

- пр. бухгалтер Грушко О.М. 

- фахівець Іваницька О.І. 

 

 

              

  101.По відділу  ксерокопіювання та реалізації 

 

Матеріально-відповідальна    - оператор копіювальних машин відділу 

реалізації Стоян Т.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- директор видавництва Борис І.П. 

- бухгалтер 2 кат. Саєнко Г.В. 

- редактор Лісовець О.М. 

 

 

102. По бухгалтерії 

 

Матеріально-відповідальна    - заст. головного бухгалтера  Захлинюк Т.Д. 

Голова комісії    

Члени: 

 

- начальник центру інформатизації 

Опанасенко В.М. 

- пр. бухгалтер  Грушко О.М. 

- пр. фахівець Щербина А.П. 
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             103.По навчально-методичному відділу 

 

Матеріально-відповідальний    - методист вищої категорії Бутенко Д.В. 

Голова комісії   

Члени: 

 

            

- зав. навчально-методичним відділом 

Король В.С. 

-   бухгалтер 1 кат. Горлач Н.П. 

-  діловод - палітурник Вакулік Л.М. 

 

 

                    104.По  відділу  аспірантури та докторантури 

 

Матеріально-відповідальна    - зав. відділом аспірантури та 

докторантури Бикова Л.В. 

 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. відділом міжнародних зв’язків Черевко 

І.В.  

   

- пр. бухгалтер  Бабакова Н.С. 

- фахівець 2 кат  Кот О.І. 

 

 

 

105.По  центру  гуманітарної співпраці з 

українською діаспорою 

 

Матеріально-відповідальна              - фахівець 2 кат. Кот О.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- директор центру гуманітарної 

співпраці з укр. діаспорою 

Онищенко Н.П. 

 

          - бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

          - фахівець Єресько І.П. 

 

 

106.По виробничо-видавничому  відділу 

 

Матеріально-відповідальна    - палітурник -  брошувальник     

  Свириденко Г.А. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Приходько Н.О. 

-  пр. бухгалтер Руденко О.Г. 

- оператор розмножувальних-машин  

Кошель А.В. 

 

 

107.По   кафедрі дошкільної освіти 

    

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Цюрток С.С. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- доцент  Аніщук А.М. 

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

- методист з/форми навчання  Деркач Л.С. 
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108.По гоголезнавчому  центру 

 

Матеріально-відповідальна    - пр. фахівець Дацько  О.О. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- заст. директора бібліотеки Ворона В.А. 

 

- заст. головного бухгалтера Захлинюк Т.Д. 

- пр. фахівець Костенко О.О. 

 

 

                         

109 .По  кафедрі загальної та практичної психології 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Назаренко А.В. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- декан Тимошенко О.А.. 

- бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- ст. лаборант Міняйло С.Р. 

 

 

110. По інформаційно- обчислювальному центру  

    

Матеріально-відповідальний    - начальник  інформ.обчисл.центру  

Опанасенко В.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Михайленко М.А. 

- бухгалтер 2 кат. Саєнко Г.В. 

інженер - програмувальник Коваль Д.В. 

 

 

 

 

111. По кафедрі педагогіки 

 

Матеріально-відповідальна    - ст. лаборант Лаврінець С.А. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- зав. кафедрою,професор Коваленко Є.І. 

-пр. економіст Лупинос Н.Г. 

- ст. лаборант Орел О.В. 

 

112.По  відділу  міжнародних зв’язків 

 

Матеріально-відповідальна   - фахівець Іваницька О.І. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- директор центру гуманітарної співпраці з 

українською діаспорою Стребкова І.О. 

- бухгалтер 2 кат.  Донська А.П. 

-  фахівець 2 кат. Кот О.І. 

 

 

113. По АГВ   ( т е х н і к  ОПС) 

 

Матеріально-відповідальний   - технік ОПС 1 кат. Роговець М.М. 

Голова комісії    

Члени: 

 

- головний енергетик Шульган М.М. 

-  бухгалтер 2 кат.Д’якова О.Г.  

- інженер 1 кат. Галавський В.Ф. 
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114.По  відділу  педагогічної практики 

 

Матеріально - відповідальна 

 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- завідувач навчальної,виробничої практики 

Філоненко О.С. 

- методист вищої категорії Желіба І.Г. 

- бухгалтер 1 кат . Дацько Г.М. 

- фахівець  Бицька Ю.О. 

 

 

115.По навчально-методичному  відділу 

 

Матеріально - відповідальна 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

- фахівець  2 кат.Донець К.Г. 

- начальник відділу Федченко Н.В. 

 - пр. бухгалтер Грушко О.М. 

- методист в/к  Ковтун Л.М. 

 

 

116. По бібліотеці (оператор копіювальних машин) 

 

Матеріально-відповідальна   - оператор копіювальних машин Левченко О.О. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- адміністратор системи Сливко В.П. 

- бухгалтер  1 кат.Горлач Н.П. 

-  бібліотекар Кривошей О.В. 

 

 

 

117. По навчально-методичному  відділу 

 

Матеріально-відповідальний   - пр. фахівець Щербина А.П. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- фахівець 1 кат. Осипенко Ю.В.  

- бухгалтер 2 кат. Баришевська О.П. 

- фахівець 1 кат. Печонкін П.О. 

 

 

 

118. По АГВ 

Матеріально-відповідальний   - технік з ОПС 1 кат.Роговець. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- головний енергетик Шульган М.М. 

- пр. бухгалтер Руденко О.Г.  

- пр. фахівець Валуйська О.П. 

 

119. По бухгалтерії 

Матеріально-відповідальна   - бухгалтер І кат. Горлач Н.П. 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

-пр. бухгалтер Бабакова Н.С. 

- методист Хоминець Т.І. 
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121. По іншим статтям балансу університету 

Голова комісії    

 

Члени: 

 

            

- заст. головного бухгалтера Захлинюк Т.Д. 

- пр. бухгалтер  Бабакова Н.С. 

- пр. бухгалтер Кодак О.А. 

- пр. бухгалтер Руденко О.Г. 

- пр. економіст  Лупинос Н.Г. 

- бухгалтер 1 кат.  Горлач Н.П. 

- бухгалтер 2 кат. Баришевська О.П. 

- бухгалтер 2 кат. Мохир Ю.В. 

- бухгалтер 2 кат. Гайдук О.М. 

 

 

126. По нарахуванню заробітної плати, стипендії та податків і утримань з заробітної плати і 

стипендії 

 

Голова комісії    

Члени: 

 

            

- пр. бухгалтер Грушко О.М. 

- бухгалтер І кат. Дацько Г.М. 

- бухгалтер 2 кат. Д’якова О.Г. 

- бухгалтер 2 кат. Донська А.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 Робочим комісіям: 

 1. Виявити фактичну наявність основних засобів, товарно-матеріальних цінностей, 

грошових коштів, об’єм незакінченого капітального ремонту та проконтролювати 

збереження цінностей шляхом  фактичної наявності з даними бухгалтерського обліку. 

 

2. Виявити цінності, що не використовуються з метою їх передачі чи реалізації. 

 

3. Перевірити дотримання правил та умов зберігання цінностей, грошових коштів, 

правил експлуатації машин, навчального обладнання, господарського інвентаря та інших 

основних засобів. 

 

4. Перевірити стан обліку цінностей матеріально-відповідальними особами, 

наявність інвентарних номерів, штампів. 

 

5. В разі виявлення недостач або лишків товарно-матеріальних цінностей до 

матеріалів інвентаризації в обов’язковому порядку прикласти пояснювальну записку 

матеріально-відповідальної особи. 

6. Акти інвентаризації, належним чином оформлені, подати до 01 листопада                     

2016 року головному бухгалтеру для розгляду постійно діючою комісією. 

 

7. Інвентаризацію дебіторської та кредиторської заборгованості, нарахувань з 

заробітної плати, стипендії, податків і утримань, та інших статей балансу університету 

провести з  01 листопада 2016 р. по 01 грудня 2016 р. Результати інвентаризації, оформлені 

належним чином, подати головному бухгалтеру до 15 грудня 2016 р. для розгляду постійно 

діючою комісією. 
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5. 

 Усім матеріально-відповідальним особам до 01 жовтня 2016 р. згідно виписаних 

накладних одержати матеріали та інвентар на складі та погодити в бухгалтерії акти на 

оприбуткування придбаних матеріальних цінностей та списання. 

 

6. 

 Зав. складом Калюжній В.В. 30 вересня 2016 р. здати в бухгалтерію всі документи на 

оприбуткування та видачу матеріальних цінностей. 

 

7. 

 Проректору з фінансово-економічних та господарських питань, деканам факультетів, 

зав. кафедрами інших підрозділів простежити за своєчасним та якісним проведенням 

інвентаризації на підпорядкованих їм об’єктах. 

 

 8. 

 Результати інвентаризації відобразити по обліку станом на   01 січня 2017 р. 

 

9. 

 Зав. канцелярією Павлюк К.М. з наказом ознайомити всіх причетних. 

 

 

 

Ректор  університету О.Г. Самойленко 


